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JAUNIMO REIKALU DEPARTAMENTO
PRIE SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Jaunimo reikaly departamento prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos vyriausiasis
specialistas yra karjeros valstybés tarnautojas.

I SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Jaunimo reikaly departamento prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau —
Departamentas) vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga uztikrinti programy ir priemoniy,
skirty tyrimy, tarptautinio bendradarbiavimo jgyvendinimui ir prieziiirai nacionaliniame ir
savivaldybiy lygmenyje.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo specialiosios paskirties funkcijas jaunimo
politikos jgyvendinimo srityje.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukStajj universitetin] arba jam prilygintg iSsilavinima;

4.2. turéti 1 mety darbo patirtj jaunimo politikos srityje;

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, kitus teisés aktus,
reglamentuojancius jaunimo politika, turéti patirties rengiant programas, koncepcijas ir kitus teisés
akty projektus ir/ar pasitilymus veikiantiems teisés aktams ar jy projektams;

4.4. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija, rengti analizes ir
iSvadas, susijusias su regioninés politikos jgyvendinimu, jauny Zmoniy problemy sprendimu,
iniciatyvos, pilietiSkumo, kurybiSkumo ir verslumo skatinimu regioniniame ir vietiniame
lygmenyse;

4.5. sugebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, sklandziai déstyti mintis rastu ir
zodziu, iSmanyti raStvedybos taisykles, teisés akty rengimo tvarka, dokumenty rengimo, tvarkymo



ir apskaitos taisykles, mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Windows aplinkoje, Microsoft Office
programomis: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Outlook;
4.6. mokéti angly kalbg pazengusio vartotojo lygmens B2 lygiu.

5 5 V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka Sias funkcijas:

5.1. organizuoti ir administruoti uzsienio lietuviy jaunimo organizacijy veiklos projekty bei
jaunimo informavimo ir konsultavimo centry veiklos projekty finansavimo konkursus;

5.2. rengia ir teikia pasitlymus, informacing, metoding pagalbg jaunimo informavimo ir
konsultavimo tasky tinklo specialistams, teikiantiems jaunimo informavimo paslaugas
jaunuoliams;

5.3. bendradarbiauja ir keiCiasi informacija su Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
padaliniais, Socialiniy paslaugy priezitros departamentu prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos, Jaunimo tarptautinio bendradarbiavimo agentiira, savivaldybiy jaunimo reikaly
koordinatoriais, kitais partneriais;

5.4. pagal kompetencijg uztikrina kity institucijy, istaigy, organizacijy atlikty tyrimy, studijy,
analiziy, statistiniy duomeny apie jaunimg, jaunimo veiklg ir jaunimo politika rinkimg, kaupima,
sisteminimg ir atnaujinimg bei tyrimy, analiziy ir jy rezultaty pristatyma ir savalaikj informacijos
atnaujinimg Departamento interneto svetaingje ir socialiniuose tinkluose esanciuose Departamento
profiliuose;

5.5. bendradarbiaujant su Statistikos departamentu rengti kasmetine statistikos duomeny
suvesting/analize apie jaunima (,,jaunimo portretas*);

5.6. uztikrinti ,,Globalios Lietuvos* programos jgyvendinimg, pagal kompetencija organizuoti
mokymus, skirtus uzsienio lietuviams;

5.7. pagal kompetencijg uztikrinti VATAR informacingje sistemoje (Valstybés tarnautojy registro
valstybés tarnybos valdymo) esanciy duomeny nuolating stebéseng ir atnaujinimg personalo
klausimais;

5.8. pagal kompetencija uZtikrinti jstaigos duomeny apsaugos priezilira;

5.9. pagal kompetencijg uztikrinti tarptautiniy bendradarbiavimo protokoly jgyvendinima;

5.10. pagal kompetencija inicijuoja ir rengti teisés akty, rasty ir dokumenty projektus, teikia
pasitlymus veikiantiems teisés aktams bei jy projektams, organizuoja sutar¢iy projekty rengima,
derinimg bei registruoja su Departamnetu sudarytas sutartis;

5.11. pagal kompetencija organizuoja vieSuosius pirkimus prekéms, paslaugoms ar darbams
isigyti;

5.12. dalyvauja planuojant valstybés biudzeto 1éSy naudojimg veikly plane numatytoms vykdyti
veikloms bei pagal kompetencijg kontroliuoja ir uZtikrinti valstybés biudzeto 1éSy naudojima;
5.13. pagal kompetencijg rengia atsakymus j audito pateiktas pastabas, rekomendacijas;

5.14. pagal kompetencijg ir srit] rengia veiklos ataskaitas ir dalyvauja rengiant jstaigos veiklos
planavimo dokumentus bei tobulinant Departamento vykdomy veikly vieSinimo plana;

5.15. rengia raStus ir iSvadas, teikia informacija atsakant | Valstybés institucijy bei jstaigy
paklausimus ir vykdant pavedimus jaunimo politikos klausimais;

5.16. pagal kompetencijg inicijuoja, organizuoja ir dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje;



5.17. vykdo pagal Departamento veiklos plang paskirtas veiklas bei atlieka kitus Departamento
direktoriaus pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijy jgyvendinimu.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Departamento direktoriui.

Susipazinau

(Paragas)
(Vardas ir pavardé¢)

(Data)



